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Ieks€jo auditoru sertifikacijas parbaudijuma jautajumu atlases,
saglabasanas un parbaudijuma kartoSanas tehniskas nodroSinasanas
kartiba

[zdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu un
30.04.2013. Ministru noteikumu Nr.238
"leksejo auditoru sertifikacijas kartiba"
18.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Auditors, kur§ véelas iegtt sertifikatu (turpmak — kandidats), karto
parbaudijumu 30.04.2013. Ministru noteikumu Nr.238 "Ieks€jo auditoru
sertifikacijas kartiba" (turpmak — noteikumi) noteiktaja kartiba.

2. ST kartiba nosaka iek$gjo auditoru (turpmak — auditors)
parbaudijuma jautajumu atlases, saglabasanas un parbaudijuma

kartoSanas tehniskas nodrosinasanu Valsts administracijas skola (turpmak
— VAS).

I1. Parbaudijuma jautajumu atlase
3. VAS sadarbiba ar FinanSu ministriju izstrada ne mazak ka 500

parbaudijuma jautajumus Noteikumu 8.punkta miné€tajas jomas (turpmak
— jautajumu saraksts).



4. Jautajumu sarakstu VAS aktualiz€ reizi gada, un VAS norikots
darbinieks vai amatpersona ne vélak ka tris méneSus pirms kartgja
parbaudijuma norises dienas to ievieto VAS timekla vietné (turpmak -
majaslapa).

I11. Parbaudijuma jautajumu saglabaSana

5. VAS direktors no parbaudijuma jautadjumu atlases briza Ilidz
parbaudijuma norises beigam nodroSina parbaudijuma satura neizpausanu
treSajam personam atbilstosi spéka esosajiem argjiem un ieksejiem VAS
normativajiem aktiem.

6. Sertifikacijas komisijas (turpmak — Komisija) locekli ir atbildigi par
parbaudijuma satura konfidencialitati.

7. VAS ar sertifikaciju saistito dokumentaciju, ka ari sertific€to
auditoru lietas uztur un saglaba atbilsto$i dokumentu parvaldibas un
fizisko personu datu aizsardzibas jomu reglament&joSo normativo aktu
prasibam.

IV. Parbaudijuma kartoSanas tehniska nodroSinasana

8. VAS organiz€ parbaudijuma kartoSanu kartéja gada maija ceturtaja
otrdiena un novembra ceturtaja otrdiena. Ja kart€ja gada maija ceturta
otrdiena vai novembra ceturtd otrdiena ir sv€tku diena, parbaudijumu
parce] uz nakamo darbdienu.

9. VAS ne velak ka divas ned€las pirms parbaudijuma norises dienas
publiceé VAS majaslapa un nosiita kandidatam uz iesnieguma noradito
elektroniska pasta adresi informaciju par parbaudijuma norises datumu,
vietu un laiku.

10. Parbaudijuma norises diena tris stundas pirms parbaudijuma
norises laika VAS veic 125 parbaudijuma jautajumu nejauso atlasi
Noteikumu 8.punkta minétajas jomas. Komisija novéro parbaudijuma
jautajumu nejauso atlasi.

11. VAS 125 parbaudijuma jautdjumus atlasa Noteikumu 13.punkta
noraditaja kartiba.

12. Tiek sagatavots viens testa eksemplars ar 125 jautajumiem un viens
testa eksemplars ar 100 jautdjumiem, kuros atlasitie testa jautajumi kopa
ar atbilZzu izv€lném ir izvietoti uz A4 formata lapam, sakartoti pa jomam.
Lapas ir aizpilditas no vienas puses. Uz testa lapas ir noradits datums,
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vieta informacijai par to, vai kandidatam atbilstoS§i Ministru kabineta
2003.gada 10.junija noteikumiem Nr.307 ,Iek$€jo auditoru sertifikacijas
kartiba” ir izsniegts pirma limena sertifikats, un vieta kandidata vardam,
uzvardam.

13. Parbaudijuma testa eksemplari tiek pavairoti ar tadu aprékinu, lai
rezultata tiktu sagatavots parbaudijuma testa eksemplaru skaits, kas
precizi atbilst kandidatu skaitam, kas ir pieteikuSies uz parbaudijumu.
Sagatavotie testa eksemplari uzreiz tiek nogadati uz telpu, kura notiks
sertifikacijas parbaudijums.

14. Testa eksemplari tiek sagatavoti, pavairoti un nogadati uz
parbaudijuma telpu, piedaloties vismaz vienam no Komisijas parstavjiem.

15. Kandidati, uzradot personu apliecinoSu dokumentu, parakstas
registracijas lapa, kura ir atseviski noraditi kandidati, kuriem, atbilstosi
Ministru kabineta 2003.gada 10.jinija noteikumiem Nr.307 ,Ieks€jo
auditoru sertifikacijas kartiba”, ir izsniegts pirma limena sertifikats. Ar
savu parakstu kandidats apliecina, ka ir iepazinies ar iek$€jo auditoru
sertifikacijas parbaudijuma jautajumu atlases, saglabasanas un tehniskas
nodro§inasanas kartibu un ir gatavs ieverot parbaudijuma norises kartibu.

17. Kandidati rakstisko parbaudijumu karto, s€Zzot pa vienam pie
atseviskiem galdiem. Galdi ir izvietoti telpa, ieverojot pietickamu
attalumu, lai kandidati varétu atbildét wuz testa jautajumiem,
nesarungjoties un netraucgjot viens otru. Kandidatiem ir atlauts ienest
testa telpa tikai pildspalvu, zZimuli, dz€Sgumiju un kalkulatoru.

18. Kad kandidati ir iepémuSi savas vietas, viniem tiek izdaliti
attiecigie testa eksemplari, un tiek dots signals rakstiska parbaudijuma
sakumam.

19. Parbaudijuma kartoSanas ilgums ir Cetras astronomiskas stundas.

20. Parbaudijuma laika kandidats rakstiski atbild uz 125 jautajumiem
testa veida. Kandidats, kuram atbilsto§i Ministru kabineta 2003.gada
10.jtunija noteikumiem Nr.307 "lek$€jo auditoru sertifikacijas kartiba" ir
izsniegts pirma Itmena sertifikats, parbaudijuma laika rakstiski atbild uz
100 jautajumiem testa veida.

21. Parbaudijumu kandidati karto, izvéloties pareizo atbildi no atbilzu
izv€lnes un apvelkot burtu, kas apzimé attiecigo atbildi, ar pildspalvu
(nedz€Samu tinti). Ja kandidats vélas labot savu atbildi, labojums
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jaapstiprina ar savu parakstu. Vairaku atbilzu gadijuma jautajums netiek
ieskaitits.

22. Parbaudijuma laika kandidatiem nav atlauts sarunaties, izmantot
mobilos telefonus un atstat parbaudijuma telpu. Ja tomer telpa jaatstaj
fiziologisku vajadzibu dél, kandidats, izejot no telpas, atstaj savu testa
eksemplaru uz galda. Uz eksemplara tiek izdarita atzime par telpas
atstaSanu. Kandidatam, kas atstajis parbaudijuma telpu, testam atv€letais
laiks netiek pagarinats.

23. Parbaudijuma norisi novéro Komisija. Ta var paust savu viedokli
par parbaudijuma norisi. Ja kandidats neievero aizliegumu sarunaties vai
izmanto neatlautus paliglidzeklus, uz kandidata lapas tiek izdarita
piezime par §1 nosacijuma parkapsanu, vina eksemplaru panem Komisija,
un kandidats tiek lugts atstat parbaudijuma telpu. Kandidats
parbaudijumu nav nokartojis, un tas tiek fiksets sedes protokola.

24. Par parbaudijumam atlikuSo laiku kandidati tiek informeti 30
miniites un 5 miniites pirms parbaudijuma laika beigam. P&c Cetram
astronomiskajam stundam kandidati tiek informéti, ka parbaudijuma laiks
ir beidzies, un kandidati nodod Komisijai aizpilditos testa eksemplarus,
uz kuriem ir noradijusi savu uzvardu.

25. Kad kandidati ir atstajusi parbaudijuma telpu, Komisija parbauda
testa eksemplarus, izdarot atzimes par pareizam un nepareizam atbildem.
Pareizas atbildes tiek saskaititas, un tiek veikts aprekins, cik liels ir
pareizo atbilzu ipatsvars. Katra kandidata pareizo atbilzu skaits un to
patsvars tiek fiksets protokola.

26. Komisija izverte parbaudijuma rezultatus. Parbaudijums tiek
uzskatits par nokartotu, ja pareizo atbilzu ipatsvars ir vismaz 75 % no
attiecigi 125 vai 100 jautajumiem.

27. Pamatojoties uz parbaudijuma rezultatiem, Komisija pienem
lemumu par sertifikata pieSkirSanu vai par atteikumu pieskirt sertifikatu;
Komisijas 1émums tiek fiksets sedes protokola.

28. Peéc rezultatu izverteéSanas Komisijas klatbiitne tiek iznicinati
(sasmalcinati) tie testa eksemplari, kas ir sagatavoti kandidatiem, kas ir
pieteikusies uz parbaudijumu, bet nav ieraduSies, testa eksemplari, uz
kuriem ir izdarita atzime par parbaudijuma noteikumu parkapSanu un
kandidata izraidiSanu no parbaudijuma (ja tadi ir), ka ari to kandidatu
testa eksemplari, kuri parbaudijumu ir nokartojusi. Protokola tiek fiksets,
cik un kadi testa eksemplari ir iznicinati.



29. Ja, nemot vera pareizo atbilzu Ipatsvaru, kandidats parbaudijumu
nav nokartojis, vipa testa eksemplars tiek glabats VAS, kamér no
kandidata ir/nav sanemts iesniegums par Komisijas 1€muma apstridéSanu
un kamér ir nodroSinata iesnieguma izskatiSana Administrativa procesa
likuma noteikta kartiba. Ja kandidats ménesa laika neiesniedz iesniegumu
par Komisijas I€émuma apstridéSanu, vai, ja Komisijas Iémums par
atteikumu pieskirt sertifikatu paliek spéka, ar1 Sis testa eksemplars tiek
1znicinats.

30. Péc parbaudijuma rezultatu apkopoSanas, VAS rakstiski pazino
katram kandidatam par Komisijas piepemto l€mumu Administrativa
procesa likuma noteiktaja kartiba, un informeé kandidatus, kad tie VAS
var sanemt sertifikatu.

V. Nosléguma jautajumi

31. Atzit par speku zaud€jusu VAS 2011.gada 2.maija Iek$€jo auditoru
sertifikacijas  parbaudijuma jautajumu atlases, saglabaSanas un
parbaudijuma kartoSanas tehniskas nodroSinasanas kartibu.

Valsts administracijas skolas
direktore E.Kalnina



